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Zarzadzenie Nr 34/2009
Starosty Rybnickiego
z dnia 18 listopada 2009 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury realizacji projektu: ,,Startujemy!”
Na podstawie art.35 ust. 2 w zwiazku z art. 4 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o

samorzadzie powiatowym (j.t. Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Wprowadzam Procedure realizacji projektu ,.Startujemy!” w ramach Poddziatania 7.2.1
Aktywizacja zawodowa i spoleczna 0sdb zagrozonych wykluczeniem spotecznym Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego i budzetu panstwa, w brzmieniu okreslonym w
zalaczniku do ninigjszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wehodz w zycie z dniem podpisania,
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Starostwo Powiatowe w Rybniku
ul. 3 Maja 31,
44-200 Rybnik

Procedura Realizacji Projektu

Tytul procedury:

Realizacja projektu

»Startujemy!”

w ramach Poddziatania 7.2.1 Programu Operacyjnego Kapital Ludzki ,,Aktywizacja
zawodowa i spoteczna osob zagrozonych wykluczeniem spotecznym”
wspolfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Wprowadzona na podstawie Zarzadzenia Starosty Rybnickiego Nr 34/2009 z dnia
18 listopada 2009 r.
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Spis tresci
I. Cel, przedmiot i zakres stosowania
Il. Podstawa prawna i przepisy regulujgce przedmiot procedury
lll. Definicje i terminologia oraz uzywane skroty
IV. Wykaz odpowiedzialnosci
V. Tryb postepowania
VI. Ewidencja ksiegowa projektu

1. Cel, przedmiot i zakres stosowania
1.1.Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie sprawnego i zgodnego z prawem
zarzadzania realizacjg projektu ,Startujemy!” w ramach Poddziatania 7.2.1 Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki ,Aktywizacja zawodowa i spoteczna osdb zagrozonych

wykluczeniem spotecznym”.

Pod pojeciem sprawne zarzadzanie rozumie sie organizacje zarzadzania projektem
obejmujaca;

1) przyznanie kompetenciji zwiazanych z ustaleniem odpowiedzialno$ci,

2) procesy decyzyjne,

3) przygotowywanie i zatwierdzanie dokumentdw,

4) realizacje przeptywodw finansowych wraz ze sprawozdawczoscia,

5) monitoring i ewaluacje.

1.2.Przedmiot procedury

Przedmiotem procedury jest ustalenie zasad realizacji projektu ,Startujemy!”.

1.3.Zakres stosowania

Zakres stosowania: od podjecia decyzji o ztozeniu wniosku o dofinansowanie do
otrzymania dofinansowania i zgody na realizacje projektu, poprzez wszystkie etapy i
zasady realizacji projektu, merytoryczne zakonczenie projektu, jego rozliczenie i
kontrole oraz archiwizacje dokumentow.

2. Podstawa prawna i przepisy regulujace przedmiot procedury
2.1.Normatywne akty prawne

2.1.1. Unijne akty prawne:

1) Program Operacyjny Kapitat Ludzki na lata 2007-2013;
2) Szczegdtowy Opis Priorytetow dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;




3)

4)
2.1.2.
1)

2)
3)
4)

S)
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Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatkbw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki;
Zasady Promocji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

Polskie akty prawne:

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t. jedn. Dz. U. z
2001 r. Nr 142 poz. 1592 z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 21 stycznia 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 .
Nr 249 poz. 2104 z p6zn. zm.)

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwiefl publicznych (t. jedn. Dz.
U. 22006 r. Nr 164 poz. 1163 z pézn. zm.)

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t. jedn. Dz.
U. 22002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu (Dz. U. z 1998 r. Nr 160 poz.
1074 z pdzn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 25 stycznia 2008 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 16, poz.
100 z dnia 30 stycznia 2008 r.)

2.2. Wewnetrzne przepisy

1) Uchwata Nr X/54/2003 Rady Powiatu z dnia 28 sierpnia 2003 r. w sprawie statutu
powiatu rybnickiego;

2) Uchwata XXIV/180/08 Rady Powiatu w Rybniku z dnia 27 listopada 2008 r. w
sprawie udzielenia petnomocnictwa do zatwierdzania projektow finansowanych
ze $rodkoéw Unii Europeijskiej;

2.3.Inne dokumenty

1) Umowa o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki nr UDA-POKL.07.02.01-24-443/08-00 z dnia 28.09.2009 r.

2) Regulamin naboru do projektu ,Startujemy!” wspdtinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego, realizowanego w ramach
poddziatania 7.2.1 ,,Aktywizacja zawodowa i spoleczna os6b zagrozonych wykluczeniem
spolecznym” Programu Operacyjnego Kapital I.udzki wprowadzony uchwatg Zarzadu
Powiatu w Rybniku nr 439/LXXV/09 z dnia 14 pazdziernika 2009 r_;

3) Zarzadzenie Nr 29/2009 Starosty Rybnickiego z dnia 28 pazdziernika 2009 r. w
sprawie powotania komisji weryfikacyjnej w ramach projektu ,Startujemy!”;

4) Zarzadzenie Nr 15/2008 Starosty Powiatu Rybnickiego z dnia 12 sierpnia 2008 r.
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowosci dla
Starostwa Powiatowego w Rybniku;
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5) Zarzadzenie Nr 1/09 Starosty Powiatu Rybnickiego z dnia 02 stycznia 2009 r. w
sprawie Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow finansowo- ksiegowych i
gospodarki materiatowej;

3. Definicje i terminologia oraz uzywane skroty

RFZ — Referat Funduszy Zewnetrznych
WFB — Wydziat Finansowo-Budzetowy
Beneficjent —Powiat Rybnicki

4. Wykaz odpowiedzialnosci
4.1.Zarzad Powiatu

Ponosi odpowiedzialnos¢ finansowa za prawidtowg realizacje projektu zgodnie z
umowa.

4.2.Skarbnik Powiatu

Sprawuje nadzdér nad wydatkowaniem Srodkéw w ramach projekiu, na podstawie
sktadanych sprawozdan monitoruje zgodno$¢ ponoszonych wydatkéw z planem
wydatkowania srodkow dot. realizacji projektu.

4.3.Referat Funduszy Zewnetrznych

Pracownik RFZ, bedacy koordynatorem projektu jest odpowiedzialny za zarzadzanie
projektem, w szczegdlnosci za wspotprace z uczestnikami | uczestniczkami projektu, za
monitorowanie projektu, nadzér nad celowoscia i prawidtowoscia wydatkowania
srodkow, archiwizowanie dokumentéw merytorycznych. Jest odpowiedzialny za
wdrozenie projektu, czyli za rekrutacje beneficientéw, podpisanie umow z uczestnikami i
uczestniczkami oraz firmami zewnetrznymi, promocje projektu. Przedktada
zaktualizowane wnioski o ptatno§¢ wraz z dokumentami finansowymi (przygotowanymi
przez WFB) do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego oraz realizuje
pozostate zobowigzania wynikajace z umowy o dofinansowanie.

4.4. Asystent Koordynatora

Asystentem koordynatora zostanie pracownik Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Rybniku, przyjety na umowe-zlecenie. Do jego zadan nalezy: rekrutacja osob do
projektu, ze szczegdlnym aktywizowaniem osob korzystajacych z pomocy spotecznej,
weryfikacja wnioskow o udziat w projekcie, udziat w komisji weryfikacyjnej, pomoc przy
podpisywaniu umoéw z uczestnikami i uczestniczkami projektu, przeprowadzanie wizyt
monitoringowych podczas szkolen.
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4.5.Pracownicy WFB

Pracownik WFB jest odpowiedzialny za prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej
projektu w ramach organu prowadzacego, przygotowanie dokumentéw ksiegowych
niezbednych do rozliczenia projektu oraz archiwizowanie dokumentow finansowych.
Ponadto odpowiadajg za terminowe wyptacenie stypendiow oraz wynagrodzen z tytutu
umoéw-zlecen i dodatkdw do wynagrodzenia wraz z odprowadzeniem i rozliczeniem
wymaganych pochodnych. Odpowiada réwniez za rozliczenia z firmami zewnetrznymi
realizujgcymi zadania w projekcie.

4.6. Inspektor ds. prawnych

Odpowiada za weryfikacje i opiniowanie dokumentow pod katem prawnym oraz
przygotowanie wymaganych uchwat, zarzadzen, wzoréw umow z
uczestnikami/uczestniczkami i firmami zewnetrznymi oraz innych dokumentow;

5. Tryb postepowania
1) Ziozenie wniosku o dofinansowanie;

2) Otrzymanie dofinansowania na realizacje projektu, podpisanie umowy o
dofinansowanie;

3) Przygotowanie niezbednych uchwat i zarzagdzen w celu rozpoczecia realizacji
projektu; otwarcie rachunkéw bankowych na cele realizacji projektu przez
pracownika WFB, zatwierdzonych przez Skarbnika Powiatu;

4) RFZ przeprowadza naboér do projektu oraz zajmuje sie promocjg projektu;

5) Utworzenie listy uczestnikow i uczestniczek wytonionych w trakcie naboru,
zatwierdzonej przez Staroste Rybnickiego,

6) Przygotowanie umow z uczestnikami/uczestniczkami oraz firmami
zewnetrznymi/osobami, zaopiniowanych przez inspektora ds. prawnych, ktére
nastepnie sq podpisywane przez Staroste Rybnickiego, Wicestaroste Powiatu
przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu oraz inspektora ds. prawnych;
organizacja spotkania dla uczestnikow/uczestniczek projektu, przekazanie
harmonograméw szkolen i materiatow promocyjnych;

7) Pracownik WFB przygotowuje listy wyptat stypendium i w ostatnim tygodniu
zaje¢ w kazdym miesigcu wyptaca je, ponadto czuwa nad terminowym
wyptacaniem srodki wynikajacych z zawartych uméw, do wnioskow o ptatnosé
przygotowuje wyciagi bankowe, dokumenty potwierdzajace poniesienie
wydatkow i inne niezbedne dokumenty finansowe, ktdre stanowig podstawe do
opracowania wniosku beneficjenta o ptatno$é (okres przygotowywania
dokumentéw moze ulec zmianie wynikajgcej z opdznien w projekcie).

5
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8) RFZ przygotowuje wnioski beneficjenta o ptatnos¢ oraz sprawozdania z
realizacji projektu zgodnie z wytycznymi Instytucji Posredniczace;j;

9) RFZ zbiera i analizuje ankiety przeprowadzone przez firmy zewnetrzne
realizujgce kursy wsrdd uczestnikow/uczestniczek;

10)Po zakoniczeniu poszczegoinych kurséw nastepuje przekazanie uczestnikom i
uczestniczkom kursow certyfikatow potwierdzajacych udziat w kursach;

11)RFZ skiada koricowy wniosek o ptatnos¢ i rozlicza projekt;

5.1.Zakonczenie realizacji projektu

Projekt uwaza sie za zakonczony w momencie, gdy przedmiot projektu zostanie
merytorycznie zrealizowany.

6. Ewidencja ksiegowa projektu

6.1 Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w odrebnym rejestrze ksiegowym
012 ,Startujemy! - Dotacja rozwojowa, przy zastosowaniu programow
komputerowych okreslonych w Zataczniku Nr 5 do Zarzadzenia Nr 15/2008
Starosty Powiatu Rybnickiego z dnia 12 sierpnia 2008 r. w sprawie ustalenia
dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowosci dla Starostwa Powiatowego
w Rybniku;

6.2 Ewidencja ksiggowa prowadzona jest na nastepujacych kontach:

6.2.1 Wykaz kont dla organu

Konto 137 - ,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”

Przyjete zasady Konto 137 shuzy do ewidencji srodkow pienigznych otrzymanych w
klasyfikacji zdarzen |ramach realizacji zadan z funduszy pomocowych, w zakresie ktorych
umowa lub przepis okreslaja konieczno$¢ wydzielenia srodkow
pomocowych na odrebnym rachunku bankowym.,

Na koncie 137 — ,Rachunki srodkéw funduszy pomocowych™ ujmuje

sig:

Wn Ma
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- wplywy Srodkow - wyplaty srodkéw
pomocowych, pomocowych,
- oprocentowanie srodkéwna |- uznania z tytulu omylek i
tych rachunkach, bledow bankowych oraz ich
- obcigzenia z tytutu omytek i korekt.
btedéw bankowych oraz ich
korekt.
Zasady Ewidencja szczegotowa do konta 137 jest prowadzona wediug stanu
prowadzenia kont |S$rodkéw  kazdego  wyodrgbnionego funduszu = pomocowego
ksigg pomocniczych |z podzialem na poszczegdlne waluty i projekty.
i ich powigzanie z
kontami ksiggi
glownej
Uwagi Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan érodkow

pochodzacych z funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Przyjete zasady Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z
klasyfikacji zdarzen | tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkdéw budzetowych.
Na koncie 223 — ,,Rozliczenie wydatkdw budzetowych” uymuje sig:
Wn Ma
- $rodki przelane z rachunku - wydatki dokonane przez
budzetu na pokrycie Jednostki budzetowe w
wydatkoéw jednostek wysokos$ci wynikajacej z
budzetowych. okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondencii z
kontem 902.

- Zwrot niewykorzystanych
srodkow przez jednostki
budzetowe.

Zasady Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 223 prowadzi sie¢ wedtug jednostek
prowadzenia kont | budzetowych, ktérym przelano na ich rachunki srodki budzetowe
ksiag pomocniczych | przeznaczone na pokrycie realizowanych przez nie wydatkdw
i ich powigzanie z | budzetowych.
kontami Kksiegi
gléwnej
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Uwagi

Konto 223 moze wykazywaé tylko saldo Wn, ktére oznacza stan
przelanych srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 228 - ,Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy

pomocowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 228 stluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu
dokonywanych przez te jednostki wydatkéw ze srodkéw funduszy
pomocowych.

Na koncie 228 — ,Rozliczenie wydatkow ze srodkéw funduszy
pomocowych” ujmuje si¢:

Wn Ma

wydatki dokonane przez
jednostki w wysokoéci
wynikajacej z okresowych
wydatkow jednostek, w sprawozdan tych jednostek, w
korespondencji z kontem 137, korespondenc)i z kontem 908,

- $rodki przelane z rachunkéw | -
srodkéw funduszy
pomocowych na pokrycie

Zasady
prowadzenia kont
ksiag pomocniczych
i ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdtowa do konta 228 prowadzi si¢ wedlug jednostek
budzetowych, ktorym przelano na ich rachunki $rodki budzetowe
przeznaczone na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow ze
Srodkéw funduszy pomocowych.

Uwagti

Konto 228 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan przelanych
srodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Konto 240 - ,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z
realizacja budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych
na kontach 222, 223, 224, 225, 227, 228, 260.

Na koncie 240 - ,,Pozostate rozrachunki” ujmuje sie:

Wn Ma
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naleznosci z tytulu innych
rozrachunkéw zwigzanych z
realizacjg budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkow i
rozliczen uyyjmowanych na
kontach 223, 224, 225, 227,
228, 260,

bledy w wyciagach
bankowych,

zobowigzania z tytutu innych
rozrachunkéw zwigzanych z
realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen
ujmowanych na kontach 222,
223,224, 225,227, 228, 260,
bledy w wyciagach
bankowych,

przeniesienie w koficu roku
niezrefundowanego wkladu
wlasnego

Uwagi

Konto 240 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan naleznosci
1 saldo Ma oznaczajace stan zobowiazan.

Konto 901 - ,Dochody budzetu”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 901 stuzy do ewidencji osiggni¢tych dochodow budzetu.
Na koncie 901 —,,Dochody budzetu” ujmuje sig:

Wn Ma

- zwroty dotacji dotyczace - dochody budzetu:
biezacego roku budzetowego, a) na podstawie finansowych
dokonane do konca roku sprawozdan jednostek
budzetowego (nie ujete na budzetowych,

koncie 224),

rozrachunki wg stanu na
dzien31.12. roku
budzetowego z tytulu dotacji
z budzetu panstwa, w
przypadku, gdy zwrot dotacji
nastapit do 15.02. nastgpnego
roku, w korespondencji z
kontem 224.

przeniesienie, w koncu
roku, sumy osiagnietych
dochodéw budzetu na konto
961, pod data 31.12. roku
budzetowego.

w korespondencji z kontem
222,

b) na podstawie sprawozdan
innych organow,

w korespondencji z kontem
224,

¢) inne dochody budzetowe,
w szczegolnosel subwencje
1 dotacje, w korespondencji
z kontem 133,

d) ztytutu rozrachunkow z
innymi budzetami za dany
rok budzetowy, w
korespondencji z kontem
224,

e) wlasne, w korespondenciji
z kontem 133.
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Zasady
prowadzenia kont
ksiag pomocniczych
i ich powigzanie z
kontami ksiggi
glownej

Ewidencje szczegotowa do konta 901 prowadzi sie wedlug podzialek
klasyfikacji dochoddw, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw
oraz kontrahentow.

Uwagi

W ciggu roku saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiggnigtych
dochodéw budzetu za dany rok, pod data ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - ,Wydatki budzetu”

Przyjete zasady Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych
klasyfikacji zdarzen | budzetu.
Na koncie 902 — ,Wydatki budzetu” uyymuje sig:
Wn Ma
- wydatki: - przeniesienie w konicu roku
a) jednostek budzetowych na sumy dokonanych wydatkéw
podstawie ich sprawozdan budzetowych na konto 961.
finansowych, w
korespondencji z kontem
223,
b) z tytulu rozrachunkéw z
innymi budzetami, w
korespondencji z kontem
224-
¢) wlasne, w korespondencji
z kontem 133.
Zasady Ewidencje szczegdtowa do konta 902 prowadzi si¢ wedtug rozdziatléw
prowadzenia kont | klasyfikacji budzetowej oraz poszezegélnych jednostek budzetowych.
ksigg pomocniczych
i ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej
Uwagi Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu na

dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902
przenosi si¢ na konto 961.
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Konto 907 -, Dochody z funduszy pomocowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 907 shuzy do ewidencji osiagnietych dochodow z tytulu

realizacji funduszy pomocowych.

Na koncie 907 — , Dochody z funduszy pomocowych” ujmuje sig¢:

Wwn

Ma

- przeniesienie w koncu roku
sumy osiggnietych dochodéw
na konto 967.

- dochody osiagniete z tytutu
realizacji funduszy
pomocowych.

Zasady Ewidencje szczegdtowa do konta 907 prowadzi si¢ wedlug rodzajow
prowadzenia kont |funduszy, wg. projektow. Dopuszcza si¢ rozszerzenie oznaczenia
ksigg pomocniczych |konta o kolejng cyfre w przypadku realizacji wigkszej liczby
i ich powiazanie z | projektow.
kontami ksiegi
glownej
Uwagi Saldo konta 907 przenosi si¢ w koncu roku na konto 967.

Konto 908 - ,Wydatki z funduszy pomocowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw w cigzar

srodkow funduszy pomocowych.

Na koncie 908 — ,, Wydatki z funduszy pomocowych™ ujmuje sie:

Wn Ma

- wydatki na podstawie - przeniesienie w koncu roku
sprawozdan jednostek z sumy dokonanych wydatkéw
realizacji wydatkow ze na konto 967.

$rodkow funduszy
pomocowych, w
korespondencji z kontem 228.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag pomocniczych
i ich powigzanie z
kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 908 prowadzi sig wedlug
poszczegolnych funduszy pomocowych lub kontrahenta

Uwagi

Na koncu roku saldo konta 908 przenosi sig¢ na konto 967.
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Konto 961 -, Niedobor lub nadwyzka budzetu”

Przyjete zasady Konto 961 stuzy do ewidencji wymku wykonania budzetu, czyli
klasyfikacji zdarzen | deficytu lub nadwyzki.
Na koncie 961 — . Niedobor lub nadwyzka budzetu” ujmuje sie:
Wn Ma
- pod datg ostatniego dnia - pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego roku budzetowego
przeniesienie poniesionych w przeniesienie zrealizowanych
ciggu roku wydatkoéw w ciagu roku dochodow
budzetu, w korespondencji z budzetu, w korespondencji z
kontem 902, 240 kontem 901, 240
- wroku nastgpnym pod data |- w roku nastepnym pod data
zatwierdzenia budzetu zatwierdzenia budzetu
przeniesienie salda Ma konta przeniesienie salda Wn konta
961 na konto 960. 961 na konto 960.
Uwagi Na koniec roku saldo Wn konta 961 oznacza stan deficytu budzetu, a

saldo Ma stan nadwyzki budzetu.

Konto 967 -, Fundusz pomocowe”

Przyjete zasady Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.
klasyfikacji zdarzen | Na koncie 967 — ,,Fundusze pomocowe” ujmuje sie:
Wn Ma
- pod data ostatniego dnia - pod data ostatniego dnia
roku budzetowego roku budzetowego
przeniesienie salda konta 908. przeniesienie salda konta 907.
Zasady Ewidencje szczegdtows do konta 967 prowadzi si¢ dla poszczegdlnych

prowadzenia kont
ksiag pomocniczych
i ich powiazanie z
kontami ksiggi
gléwnej

funduszy pomocowych ( projektéw ) wedtug zasad okre§lonych w
przepisach dotyczacych kazdego funduszu.

Uwagi

Konto 967 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan funduszy
pomocowych.
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6.2.2. Wykaz kont dla jednostki

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT BILANSOWYCH

Konto 101-1 - ,Kasa”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 101-1 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki
znajdujacej si¢ w kasach jednostki.
Na koncie 101-1 — ,Kasa” yjmuje si¢:

Wn Ma

- wplywy gotowki, - rozchody gotowki,
- nadwyrki kasowe. - niedobory kasowe.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag pomocniczych
i ich powiazanie
z kontami ksiegi
gléwnej

Ewidencja szczegolowa do konta 101-1 jest prowadzona w formie
raportoéw kasowych.

Uwagi

Konto 101-1 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan gotowki
w kasie.

Konto 137 -, Rachunki srodkéw funduszy pomocowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 137 stuzy do ewidencji $rodkow pieni¢znych otrzymanych w
ramach realizacji zadan z funduszy pomocowych, w zakresie ktorych
umowa lub przepis okreslajg koniecznos¢ wydzielenia srodkow
pomocowych na odregbnym rachunku bankowym.

Na koncie 137 — , Rachunki srodkéw funduszy pomocowych” ujmuje

si¢:

Wn Ma
- wplywy srodkow - wyplaty srodkow
pomocowych, pomocowych,
- oprocentowanie §rodkéwna |- uznania z tytulu omylek i
tych rachunkach, btedow bankowych oraz ich
- obciazenia z tytutu omylek i korekt.
bledow bankowych oraz ich
korekt.
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Zasady Ewidencja szczegdtowa do konta 137 jest prowadzona wedlug stanu
prowadzenia kont  srodkéw  kazdego  wyodrgbnionego  funduszu = pomocowego
ksiag pomocniczych | z podzialem na poszczegdlne waluty i projekty.
i ich powigzanie z
kontami ksiegi
glownej
Uwagi Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw

pochodzacych z funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 140-3 - ,Krdétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki

pienieZne”
Przyjete zasady Konto 140-3 stuzy do ewidencji innych $rodkow pienieznych. Na
klasyfikacji zdarzen | koncie tym ujmuje si¢ rowniez srodki pieniezne w drodze.
Na koncie 140-3 — , Krétkoterminowe papiery wartosciowe i srodki
pienig¢zne” ujmuje sig:
Wn Ma
- srodki pieni¢zne w drodze. - wplywy srodkéw pienigznych
w drodze.
Uwagi Srodki pieniezne w drodze sa ewidencjonowane na biezaco.

Konto 140-3 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan innych
srodkow pieni¢znych.

Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 223 stuzy do ewidencpi rozliczenia zrealizowanych przez
Starostwo wydatkow budzetowych przewidzianych w jej planie
finansowym,

Na koneie 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych” ujmuje sig:

Wn Ma
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Konto 201 - ,Rozrachunki z dostawcami”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 201 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z dostawcami.
Na koncie 201 — ,,Rozrachunki z dostawcami” ujmuje si¢:

Wh Ma
- zaplate zobowigzan za - zobowigzania z tytutu dostaw
dostawy i ushugi. towarow, robdt 1 ustug.

- okresowe lub roczne

przeniesienia, zrealizowanych

wydatkow budzetowych na
konto 800,

- zwrot niewykorzystanych do
konca roku srodkow na
wydatki budzetowe.

- okresowe wplywy srodkow
budzetowych otrzymanych na
pokrycie wydatkow
budzetowych

Uwagi

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow
budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz

niewykorzystanych.
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Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 201 prowadzi sie wedhug
prowadzenia kont | kontrahentow.
ksigg pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej
Uwagi Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

i roszezen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetem”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa,
w szczegolnosel z tytutu podatkdw.
Na koncie 225 — ,,Rozrachunki z budzetami” ujmuje sig:

Wn Ma
- wplaty z tytulu zobowiazan |- zobowigzania wobec budzetow
wobec budzetu. z tytuhu podatkow.

Zasady prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i ich
powigzanie

z kontami ksiggi

glowne;j

Ewidencje szczegdtowa do konta 225 prowadzi si¢ wg podzialek
klasyfikacji budzetowej

Uwagi

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetow.
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Konto 228 - ,Rozliczenie wydatkéw ze Srodkéw funduszy

pomocowych”
Przyjete zasady Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczema wydatkéw dokonanych ze
Klasyfikacji zdarzen | srodkow funduszy pomocowych, a takze ze Srodkéw otrzymanych
tytulem prefinansowych lub z innych srodkéw, z ktérych dokonane
wydatki podlegaja refundacji ze $rodkéw funduszy pomocowych, a w
szczegOlnosci z budzetu Umi  Europejskiej albo ze $rodkéw
pochodzacych z inmych zrdédel zagranicznych niepodlegajacych
ZWIOtoWI.
Na koncie 228 — ,,Rozliczenic wydatkow ze srodkow funduszy
pomocowych” ujmuje sig:
Wn Ma
- przeksiggowanie sumy - Wplyw srodkéw otrzymanych
rocznych wydatkow na pokrycie wydatkéw
dokonanych z tytulu wlasnych jednostki realizujacej
finansowania kosztow program oraz przeznaczonych
realizacji programu, ktére dla innych jednostek na
podlegaja refundacji ze rachunek $rodkéw funduszy
srodkéw funduszy pomocowych
pomocowych
Zasady Ewidencji szczegotowe) nie prowadzi sig.
prowadzenia kont
ksiag pomocniczych

i ich powiazanie z
kontami ksiggi
gléwnej

Uwagi

Konto 228 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan pozostalych
do wykorzystania na finansowanie realizacji programu $rodkéw, ktore
wplynely ze $rodkow funduszy pomocowych lub z tytulu
prefinansowania albo innych zrodetl.
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Konto 229 - ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spolecznych 1 zdrowotnych.
Na koncie 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne” yymuje sig;

Wn Ma

- splate zobowigzan wobec - zobowiazania z tytutu sktadck.
Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

- naliczone zasitki

Zasady
prowadzenia kont
ksigg pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiegi

Ewidencje szczegdlowa do konta 229 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowe;j

gléwnej

Uwagi Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci publicznoprawnych, saldo Ma - stan zobowigzan
publicznoprawnych.

Konto 231 - ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z tytutu
wyplat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
7 odregbnymi przepisami, do wynagrodzen.

Na koncie 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen” ujmuje sig:

Wn Ma
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- wyplaty pieniezne lub - zobowiazania jednostki z tytutu
przelewy wynagrodzen, wynagrodzen.

- potracenia z wynagrodzen
obcigzajace pracownika,

dokonywane w liscie plac na
mocy ustawowych
upowaznien, np. podatek
dochodowy od 0s6b
fizycznych, lub na podstawie
pisemne] zgody pracownika.

Zasady
prowadzenia kont
ksigg pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 231 prowadzi si¢ w formie imiennej
ewidencji wynagrodzen poszczegolnych pracownikow.

Uwagi

Konto 231 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznoéci, a saldo Ma — stan zobowiazan jednostki z tytulu
wynagrodzen.

Konto 234 - ,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 234 shizy do ewidencji naleznosci 1 zobowiazan wobec
pracownikéw z innych tytulow niz wynagrodzenia, w szczegoélnosci
z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek.

Na koncie 234 — , Pozostale rozrachunki z pracownikami” uyymuje sig:

Wn Ma

- wyplacone pracownikom - rozliczone zaliczki w zwroty
zaliczki 1 sumy do rozliczenia srodkdw pienigznych,
na wydatki obcigzajace - wplywy naleznosci od
jednostke, pracownikow.

- zaplacone zobowiazania
wobec pracownikow.

Zasady
prowadzenia kont
ksiag pomocniczych
i ich powiazanie
z kontami ksiegi
slownej

Ewidencje szczegotowa do konta 234 prowadzi si¢ wedtug

poszezegolnych pracownikow.

Uwagi

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznoéci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

19




KAPITAL LUDZKI / UNIAEUROPEJSKA | ,**+

*
MARDDOWA STRATEGIA SPOINGSC: EUROPEJSKI * *
*

Slaskie. FUNDWUSZ SPOLECZINY Fa ok
Pozytywna energia

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Przyjete zasady Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci oraz zobowigzan nieobjetych
klasyfikacji zdarzen | ewidencja na kontach 201-234. Na koncie tym ewidencjonuje sig
w szczegolnoscl:
- roszczenia spome,
- mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych.
Na koncie 240 — ,,Pozostale rozrachunki” ujmuje sieg:
Wn Ma
- powstale naleznosci - powstale zobowiazania,
110s$Zczenia, - splatg i zmnigjszenie
- splatg 1 zmniejszanie naleznosci i roszczen,
zobowigzan, - niestuszne uznania i korekty
- niestuszne obciazenia mylnych obcigzen bankowych.
i korekty pomylkowych
uznan bankowych.
Uwagi Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

i roszezen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 400 - , Koszty wedlug rodzajow”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konta zespolu 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do
ewidencji kosztow.
Na koncie 400 — , Koszty wedlug rodzajéw” ujmuje sig:

Wn Ma

- poniesione koszty, gtéwnie - Zmniejszenia poniesionych
dotyczace: kosztow,
a) zuzytych materiatow, - Przeniesienie rocznej sumy
b) roznych ustug, kosztow na konto 860.

¢) wynagrodzenia,
d) podatki, optaty
administracyjne.
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Zasady
prowadzenia kont
ksiag pomocniczych
i ich powiazanie
z kontami ksiegi
glownej

Ewidencje szczegdlowa do konta 400 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej.

Uwagi

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn,
kidre wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztdw. Saldo konta 400
przenosi si¢ na koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 800 - ,,Fundusz jednostki”

Przyjete zasady Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartoscl majatku trwatego i
klasyfikacji zdarzen | obrotowego jednostki 1 ich zmian.

Na koncie 800 — ,Fundusze jednostki” ujmuje sig:

Wn Ma

- wartos¢ sprzedanych i - Przeksiggowanie pod data
nieodplainie przekazanych sprawozdania budzetowego
podstawowych $rodkéw zrealizowanych wydatkdw
trwalych 1 inwestycji, budzetowych z konta 223,

- przeksiggowanie, w roku - Przeksiegowanie, wroku
nastepnym pod data przyjecia nastepnym pod data przyj¢cia
sprawozdania finansowego, sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku zysku bilansowego roku
ubieglego z konta 860. ubieglego z konta 860,

Uwagi Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan

funduszu jednostki .

Konto 860 - ,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy’

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz
biezacej ewidencji strat 1 zyskow nadzwyczajnych.

Na koncie 860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”
ujmuje sig:

Wn Ma
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- wciagu roku straty - wciagu roku zyski
nadzwyczajne, nadzwyczajne,

- w koncu roku obrotowego - w koncu roku obrotowego
sume: sume:

a) poniesionych kosztéw, w a) uzyskanych przychodow, w
korespondencji z kontem korespondencji z kontami
400 zespotu 7,

- wroku nastgpnym pod datg |- w roku nastepnym pod datg
przyjecia sprawozdania przyjecia sprawozdania
finansowego przeniesienie finansowego przeniesienie
zysku netto na konto 800. straty netto na konto 800.

Uwagi

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy
jednostki, saldo Wn — strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo
przenoszone jest w roku nastgpnym pod data przyjgcia sprawozdania
finansowego na konto 800,

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT POZABILANSOWYCH

Konto 980 - ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Przyjete zasady Konto 980 stluzy do ewidencji planu finansowego wydatkow
klasyfikacji zdarzen | budzetowych dysponenta $rodkéw budzetowych
Wn Ma
- plan finansowy wydatkow - rownowartos¢ zrealizowanych
budzetowych oraz jego wydatkéw budzetowych;
korekty - wartos¢ planu niewygasajacych
wydatkow budzetowych do
realizacji w roku nastepnym;
- wartos$¢ planu
niezrealizowanego i wygastego
Zasady Ewidencje szczegdlows do konta 980 jest prowadzona w
prowadzenia kont |szczegdlnosci planu finansowego wydatkow budzetowych
ksigg pomocniczych
i ich powiazanie
z kontami ksiggi
gléwnej
Uwagi Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.
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Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Przyjete zasady Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
klasyfikacji zdarzen | budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowe]
danego roku budzetowego
Wn Ma
- réwnowartos¢ - wartos¢ umdw, decyzji i innych
sfinansowanych wydatkow postanowien, ktorych
budzetowych w danym roku wykonanie spowoduje
budzetowym, konieczno$¢ dokonania
- rdwnowartosé wydatkow budzetowych w
zaangazowanych wydatkow, roku biezacym.
ktore bgda obeigzaly wydatki
roku nastgpnego.
Zasady Ewidencjg szczegdlowa do konta 998 prowadzi si¢ wedtug podzialek

prowadzenia kont
ksiag pomocniczych
iich powiazanie
z kontami ksiggi
gléwnej

klasyfikacji wydatkow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansoéw
z 25 marca 2003 r. w sprawie szczegdlowe] klasyfikacji dochodow i
wydatkow oraz przychodow i rozchodow (Dz.U. Nr 68, poz. 634) —
Grupa 4.1

Uwagi

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 -, Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych przysztych lat
Na koncie 999 ujmuje si¢ w szczegolnosci

Wn Ma

- rownowartosé - wysoko$¢ zaangazowania
zaangazowanych wydatkdéw wydatkdw lat przysztych
budzetowych w latach

poprzednich, a obcigzajace
plan finansowy roku
biezacego jednostki
budzetowej
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KAPITAt LUDZKI I UNIA EUROPEJSKA R
NARODOWA STRATEGIA SPOINDSCH i L EUROPEJSKI * *
: Slaskie, FUNDUSZ SPOLECZNY AP
Pozytywna energia
Zasady Ewidencj¢ szczegolowsa do konta 999 prowadzi si¢ wedlug podziatek
prowadzenia kont |klasyfikacji wydatkow
ksigg pomocniczych
i ich powigzanie
z kontami ksiggi
glownej
Uwagi Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.

Konto WS - ,Wydatki strukturalne”

Przyjete zasady Konto WS stuzy do ewidencji wydatkow publicznych krajowych
klasyfikacji zdarzen | poniesionych na cele strukturalne.
Na koncie WS -, Wydatki strukturalne” ujmuje sie:

Wn Ma
- zamknigcie konta - zaewidencjonowanie wydatkow
pozabilansowego na strukturalnych na koncie
podstawie sprawozdania RB- | pozabilansowym
WS
Uwagi Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu konta

ujmuje si¢ na stronie Wn konta WS
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