ZARZADZENIE Nr 28/2019
Starosty Rybnickiego
z dnia 13 wrzesnia 2019

w sprawie: wprowadzenia Instrukcji w sprawie przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu w Starostwie Powiatowym w Rybniku

Na podstawie art. 53, art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm. ) oraz art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzgdzie powiatowym (t. j. Dz. U. z 2019r. poz. 511), art.83 (w zwiazku z art. 2 ust. 2
pkt. 8) Ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1115 ze zm.)

zarzadzam co naste¢puje:

§1
Wprowadzam Instrukcje w sprawie przeciwdzialania praniu pienigdzy oraz finansowaniu

terroryzmu w Starostwie Powiatowym w Rybniku stanowiaca zalacznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam  Sekretarzowi Powiatu oraz Skarbnikowi
Powiatu.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

STARPSTA

Damia rowiec



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 28/2019
Starosty Rybnickiego

z dnia 13 wrzesnia 2019 1.

INSTRUKCJA

w sprawie przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu
w Starostwie Powiatowym w Rybniku

§1

Pracownicy Starostwa Powiatowego w Rybniku zwanego dalej Starostwem

w trakcie wykonywania obowigzkéw stuzbowych obowigzani sa do zwracania uwagi na:

1) nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku komunalnego oraz Skarbu Panstwa,

2) umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych
w powiecie, realizowane na warunkach odbiegajacych od istniejgcych standardow,

3) nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez nich
warunkéw wykonania zamowienia razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych
wykonawcow,

4) przypadki dokonywania razagcych kwot nadptat optat i ewentualnego ich wycofywania,

5) udzial kontrolowanych jednostek w nietypowych przedsigwzigciach, szczeg6lnie
finansowanych z udziatem kapitatu zagranicznego,

6) dokonywanie wptaty znacznych kwot gotéwka, np. tytulem zaplaty za nabyte mienie
komunalne oraz Skarbu Panstwa,

7) dokonywanie wplaty naleznosci gotowka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.

§2

Pracownicy Starostwa obowigzani sa:

1) dokonywaé analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktérych wystepuja symptomy
wskazujgce na mozliwo$¢ wprowadzania do obrotu finansowego wartosci majgtkowych
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet,

2) sporzadzaé potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakcji, co do ktorych
zachodzi podejrzenie, ze majg one zwigzek z popelnieniem przestepstwa, o ktérym mowa
w art. 165a § 1 lub art. 299 § 1 kodeksu karnego,

3) zebra¢ dostgpne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje,

4) dokonaé¢ opisu transakcji, o ktérych mowa wyzej wraz z uzasadnieniem, ze zachodza
okoliczno$ci mogace wskazywa¢ na prowadzenie dziatan majgcych na celu wprowadzenie
do obrotu finansowego wartosci majagtkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrédet i istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym Generalnego
Inspektora Informacji Finansowej. Projekt powiadomienia pracownik sporzadzajacy
przedktada Koordynatorowi do spraw wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej.



§3

Wzér powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej stanowi Zatgcznik Nr 1
do niniejszej Instrukcji.

§4

1. Koordynator do spraw wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej,
uznajgc zasadno$¢ podjecia dziatan wnioskowanych przez pracownikéw przedstawia
Staroscie projekt powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej zawierajacy
opis ujawnionych okolicznosci wraz z przyczynami, dla ktérych uznano, ze moga wskazywac
na dokonywanie dziatan majacych na celu wprowadzenie do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédel. W przypadku
stwierdzenia braku zasadnosci powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j
— koordynator sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska i przedstawia Staroscie, celem
podjecia odpowiedniej decyzji.

2. Kopie powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej wraz z dokumentacja
oraz projekty powiadomien sg ewidencjonowane w prowadzonym przez koordynatora
rejestrze, ktorego wzor stanowi Zalgcznik Nr 2 do niniejszej Instrukcji.

3. Dostgp do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia Generalnego Inspektora
Informacji Finansowej maja:

1) Cztonkowie Zarzadu Powiatu Rybnickiego,

2) Skarbnik Powiatu,

3) Kierownicy Komoérek Organizacyjnych.

§5

Koordynator odpowiada za realizacj¢ zadan wynikajacych z art. 83 ustawy z dnia 1 marca

2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Do jego obowigzkéw w szczegdlnoscei nalezy:

1) nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej instrukcji i przedstawianie
propozycji dotyczacych uzupelnienia lub zmiany jej tresci,

2) okresowa analiza zapisOw rejestru powiadomien Generalnego Inspektora Informacii
Finansowej o podejrzeniach prania pieni¢dzy, w celu ustalenia ich wzajemnych powigzan
1 przedstawienie raportu.

§ 6

1. Funkcje koordynatora do spraw wspolpracy z Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej powierzam Sekretarzowi Powiatu.
2. Podczas jego nieobecnosci funkcje te pelni Skarbnik Powiatu.



Zatacznik Nr 1

do Instrukcji w sprawie
przeciwdzialania praniu pienigdzy
oraz finansowaniu terroryzmu

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow

ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniach
prania pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu

W zwigzku z art. 83 ust. 1-2 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 22019 r. poz. 1115) powiadamiam, ze: w
trakcie kontroli / w wyniku analizy*

(Uwaga! Nalezy wymienié rodzaj dokumentdéw analizowanych przez pracownikow, bedgcych podstawg powiadomienia GIIF)

zaistnialo uzasadnione podejrzenie prania pieniedzy / finansowania terroryzmu*
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(Uwaga! Opis ustaler powinien - w miare mozliwosci zawierac dane, wymienione w art. 74 ust. ustawy.)

Starosta

* niepotrzebne skreslic



Zalgeznik Nr 2

do Instrukcji w sprawie
przeciwdzialania praniu pieni¢dzy
oraz finansowaniu terroryzmu

Rejestr powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowej

Nazwa
dokumentu

Nazwisko . .
. Opis tresci
sporzadzajacego
. dokumentu
i data

Data
przekazania
koordynatorowi
i podpis
koordynatora

Data
przekazania

do GIIF

Decyzje

Uwagi




