Zarzadzenie Nr 50/2012
Starosty Powiatu Rybnickiego
z dnia 20 grudnia 2012 r.

w sprawie wdrozenia procedury udzielania informacji publicznej na wniosek

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998. o samorzadzie powiatowym
(J.t. Dz.U. z 2001r. nr 142, poz. 1592 z pdzn. zm.) oraz Uchwaly Nr X/54/2003 Rady Powiatu
w Rybniku z dnia 28 sierpnia 2003r. w sprawie statutu powiatu rybnickiego (Dz. Urz. Woj.
SI. z 2003r. nr 89 poz. 2335 z pozn. zm.)

zarzgdzam co nastgpuje:

§1

1. Realizujac projekt pn. ,,Ku nowoczesnej administracji samorzadowej w jednostkach
samorzadu terytorialnego z terenu Subregionu Zachodniego Wojewddztwa Slaskiego”
wprowadza si¢ procedur¢ udzielania informacji publicznej na wniosek.

2. Procedura udzielania informacji publicznej na wniosek stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2013r.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 50/2012
Starosty Powiatu Rybnickiege
z dnia 20 grudnia 2012,

Procedura udzielania informacji publicznej na wniosek

Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 14 czerwea 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego - jednolity
tekst: Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1071 wraz z pézn. zmjanami.

- Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informagji publicznej - Dz. U. z 2001 r.
Nr 112, poz. 1198 wraz z pozn. zmjanami.
- Ustawa z z dnia 5 czerwca 1998. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2001r. nr 142,

poz. 1592 wraz z pdzn. zmianami.

- Ustawa z 30 sierpnia 2002 roku - Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi
(j.t Dz. U.2012.270)

- Uchwaly nr X/54/2003 Rady Powiatu w Rybniku z dnia 28 sierpnia 2003r. w sprawie statutu
powiatu rybnickiego (Dz. Urz. Woj. S1. z 2003r. nr 89 poz. 2335 z p6zn. zm.)

Wymagane dokumenty

Informacja publiczna udostepniana jest na wniosek. Wniosek winien jasno precyzowac:

zakres informacji

sposdb i forme udostepnienia informacji
rodzaj nos$nika

e forme przekazania informacji.

Informacja publiczna, ktora moze by¢ niezwlocznie udostgpniona, jest udostepniona w formie
ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku. Udostepnieniu na wniosek podlega informacja
publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biualetynie Informacji Publicznej.

Jednostka odpowiedzialna

Wydzial merytoryczny.

Rejestr wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej prowadzi Kancelaria Urzedu.

Miejsce skladania dokumentéw
« Kancelaria Urzedu, budynek Starostwa Powiatowego w Rybniku

« Flektroniczna Skrzynka Podawcza na platformie ePUAP (www.epuap.gov.pl)

« Poczta elektroniczna — zalecany adres e-mail kancelaria@starostwo.rybnik.pl



{(Uwaga: w przypadku przestania poczty elektroniczng wniosku bez kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, jesli Starosta Powiatu Rybnickiego bedzie musial wydaé decyzje o odmowie
dostepu do informacji publicznej, wnioskodawca zostanie wezwany do uzupetnienia wniosku
w zakresie podpisu)

Oplaty
Nie wprowadzono optat za udostepnianie informacji publicznej na wniosek.

Termin i sposéb zalatwienia

Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwloki, nie pdzniej niz
w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢
udostepniona w terminie 14 dni, Urzad powtadamia w tym terminie o powodach opéznienia
oraz o terminie, w jakim udostepni informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia
zlozenia wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze byé¢ udostgpniona w sposob lub
formie okreslonych we wniosku, Urzad powiadamia pisemniec wnioskodawce o przyczynach
braku mozliwosci udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposéb
lub w jakiej formie informacja moze byé udostepniona niezwlocznie. W takim przypadku,
jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o udostepnienie
informacji w sposéb lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postgpowanie o
udostepnienie informacji umarza si¢. Udostepnienie informacji zgodnie z wnioskiem
nastepuje po uptywie 14 dni od dnia powiadomienia wnioskodawcy, chyba ze wnioskodawca
dokona w tym terminie zmiany wniosku w zakresic sposobu lub formy udostepnienia
informacji albo wycofa wniosek.

Tryb odwolawezy

Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostgpnienie
informacji publicznej nastgpuje w drodze decyzji. Od decyzji sluzy odwotanie do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Katowicach za posrednictwem Starosty
Powiatu Rybnickiego w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Skarga do Wejewodzkiego Sadu Administracyjnego

Skarge mozna wnies¢ Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Gliwicach po wyczerpaniu
srodkéw zaskarzenia Skarge wnosi si¢ w terminie trzydziestu dni od dnia dorgczenia
skarzacemu rozstrzygniecia w sprawie. Skarge do sadu administracyjnego wnosi sig¢ za
posrednictwem organu, ktérego dzialanie, bezczynno$¢ lub przewlekle prowadzenie
postgpowania jest przedmiotem skargi.

Skarga na bezezynno$¢ organu do Samorzadowego Kolegium Odwolawezego

Samorzadowe Kolegium Odwolawcze w Katowicach rozpatruje skargi na bezczynnosé
organu w zakresie udostepniania informacji publicznej. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem
Starosty Powiatu Rybnickiego.

Uwagi:

Kazdemu przystuguje prawo dostepu do informacji publicznej. Informacje publiczne
(dokumenty urzedowe) sa jawne, z wylaczeniem w szczegolnosci:

A) informacji uznanych za niejawne, stanowigcych tajemnice zgodnie z ustawg z dnia 5
sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz. U z 2010 r. Nr 182, poz. 1228)



B) informacji stanowigcych tajemnice statystyczng - dane indywidualne i dane osobowe

- art. 10 1 12 ustawy z 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 439 z
pOZn. zm.),

C) informacji naruszajacych ochrone zycia prywatnego i rodzinnego oraz innych dobr
osobistych:

- art. 47, 51 ust. 2 Konstytucji RP,

- art. 23 Kodeksu cywilnego,

- art. 241 ust.1 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z pdzn. zm.) informacje o adresie zamieszkania oraz miejscu potozenia
nieruchomosci osob sktadajacych o$wiadczenia majatkowe,
- art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do Informacji publicznej

(Dz. U.z2001 r. Nr 112, poz. 1198 z pézn. zm.).

D) informacji stanowigcych tajemnicg skarbowg zgodnie z art. 293 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60) indywidualne
dane zawarte w deklaracjach oraz innych dokumentach.

E) informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorcy zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 22001 r. Nr 112, poz. 1198 z
pozn. zmianami).

F) informacji objetych ochrona danych osobowych zgodnie z ustawg z 29 sierpnia 1997 roku
o ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926). Udostepnienie danych
osobowych odbywa si¢ na zasadach 1 w przypadkach okreslonych w ustawie o ochronie
danych osobowych lub w innych ustawach.




